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PERSONERIA Certificado No. S6-2022009058
DE YUMBO

LA SUSCRITA PROFESIONAL UNIVERSITARIA DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE YUMBO-VALLE
Nit. 805-000-348-8

CERTIFICA

Que el sefor JULIO POTOSI GUAMPE, identificado con cédula de ciudadania No.
4.664.904, expedida en el Tambo (Cauca), presto sus servicios a la Personeria Municipal
de Yumbo — Valle, a través de contratacion de prestacion de servicios, de conformidad con
las normas de contratacion establecidas para tal fin (Ley 80/93; Ley 1150/2007 y Decreto
1082/2015), en el periodo que se sefiala a continuacion:

N° CONTRATO FECHA FECHA DE OBIJETO
INICIACION | TERMINACION
Nro.400.12.04-002-2024 | 05-01-2024 |30-04-2024 “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES,

PARA DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES PROPIAS
DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA
RELACIONADA CON LA ELABORACION O
ACTUALIZACION DE LA  INFORMACION
DOCUMENTADA Y APOYO PARA DESARROLLAR
LAS ACTIVIDADES DE SOPORTE DE LA
PLATAFORMA TECNOLOGICA DEL PROCESO DE
BIENES Y TECNOLOGIA DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE YUMBO”

ACTIVIDADES ESPECIFICAS:

1.Documentar, implementar y realizar
seguimiento a las acciones al Proceso Gestidn
de Bienes y Tecnologia en lo relacionado en las
acciones de Tl acordes con el Plan Estratégico
Institucional —PEl, Plan de Accion Institucional -
PAl, Plan de Mejoramiento Institucional,
acciones para mitigar riesgos que permitan el
logro de las metas establecidas. Asi como,
aplicar los controles definidos dentro de la
administracién de riesgos. Producto:
programacion y seguimiento al PAIl del proceso
de Gestion de Bienes y Tecnologia (en las
acciones de TI) (frecuencia mensual) y sus
evidencias.

2.Desarrollar las actividades de, actualizar e
implementar la operacion de servicios,
productos e infraestructura de Tecnologia de la
Informacidn — Tl, que permitan responder a las
necesidades y requerimientos de la PMY.
Producto: actualizacion del auto diagnéstico de
la politica de gobierno digital con el cronograma
actualizado de la implementacion de las
acciones que permitan el cierre de brechas,
diagnodstico del estado de la infraestructura
tecnoldgica, actualizacion de los planes
institucionales (Plan Estratégico de Tecnologia
de la Informacién - PETI, Plan de Seguridad y
privacidad de la Informacion, Plan de
tratamiento de riesgos de Seguridad vy
Privacidad de la informacion (mapa de riesgo de
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seguridad digital), plan de mantenimiento de la
infraestructura tecnoldgica incluye la hoja de
vida de los equipos. Cada uno de estos
documentos incluye cronograma de ejecucion
de las acciones en la vigencia e informe de
seguimiento y cumplimiento de los mismos de
manera trimestral.

3.Participar junto con la Personera Municipal en
la revision, actualizacién, socializaciéon e
implementacion de la politica de seguridad vy
privacidad de la informacion y la politica de cero
papeles. Producto: Politica de Seguridad de la
Informacion  actualizada, socializada e
implementada y el informe trimestral de
seguimiento de la implementacion de la politica
de cero papeles.

4.Informar a la Personera Municipal el estado
de la infraestructura, de los servicios y procesos
de tecnologia de la Informacion y presentar
proyectos que permitan, la sistematizacion de
los procesos, mejoramiento, actualizacién y la
adopcion de nuevas tecnologias. Producto:
Informe del estado de la infraestructura, de los
servicios y procesos de tecnologia de la
Informacidn. Proyecto de sistematizacién de los
procesos misionales.

5.Dar soporte técnico al software, hardware,
redes y sistemas de informacién que permitan
la disponibilidad de Ila infraestructura
tecnoldgica en el formato establecido por la
entidad. Producto: Formulario solicitud de
mantenimiento  FO-GH-04  socializado e
instalado en los dispositivos (equipos de
computo y celulares de los colaboradores de la
Personeria), registro de asistencia, consolidado
de solicitudes de mantenimiento mensual,
registro FO-GH-13 soporte de mantenimiento y
su consolidado.

6.Realizar las actividades del cronograma del
plan de mantenimiento preventivo y correctivo
segun instruccion del supervisor o su delegado,
teniendo en cuenta entre otros aspectos, la
evaluacion del funcionamiento de software,
hardware, la actualizacion del sistema
operativo, instalacion de sistemas operativos,
configuracion e instalacién de redes internas y
externas, comprobacién de puntos vulnerables
en la seguridad de los sistemas, limpieza de
hardware producto: Cronograma de ejecucién
mensual, Registro FO-GH-05, ficha técnica de
equipos actualizada de mantenimiento.

7. Realizar las copias de seguridad de bases de
datos (Orfeo, ASCIl) y de archivos de los
procesos segun instrucciones de planeacién.
Producto: Registro de copias de seguridad.

8. Administrar directorio activo de usuarios del
Orfeo, correo institucional y cuantas, de acceso
a equipos, asi como administrar las politicas de
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seguridad del directivo activo.

9. Articular al plan institucional de capacitacién-
PIC- las herramientas ofimaticas. Producto:
Programa de capacitacion, evaluacién de la
eficacia de la capacitacidn, evaluacion de la
capacitacién como tal.

10.Articular acciones que permitan dar
cumplimiento a los requerimientos ITA en
conjunto con el profesional de comunicaciones.
11.Acompafiar en la elaboracion de los
diferentes informes requeridos por el
supervisor del contrato, por los érganos de
control, entre otras entidades. Producto:
Informe.

12.Brindar apoyo en las demas actividades
inherentes al cabal cumplimiento del objeto
contractual solicitadas por el supervisor.

Nro. 400.12.04-049-2024

Otrosi de adicion en
plazo y valor al contrato

09-05-2024

01-10-2024

30-09-2024

13-12-2024

“PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES,
PARA DESARROLLAR LAS ACTIVIDADES PROPIAS
DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y OPERATIVA
RELACIONADA CON LA ELABORACION O
ACTUALIZACION DE LA  INFORMACION
DOCUMENTADA Y APOYO PARA DESARROLLAR
LAS ACTIVIDADES DE SOPORTE DE LA
PLATAFORMA TECNOLOGICA DEL PROCESO DE
BIENES Y TECNOLOGIA DE LA PERSONERIA
MUNICIPAL DE YUMBO”.

ACTIVIDADES ESPECIFICAS:

1.Documentar, implementar y realizar
seguimiento a las acciones al Proceso Gestidon
de Bienes y Tecnologia en lo relacionado en las
acciones de Tl acordes con el Plan Estratégico
Institucional —PEl, Plan de Accion Institucional -
PAI, Plan de Mejoramiento Institucional,
acciones para mitigar riesgos que permitan el
logro de las metas establecidas. Asi como,
aplicar los controles definidos dentro de la
administracién de riesgos. Producto:
programacion y seguimiento al PAIl del proceso
de Gestion de Bienes y Tecnologia (en las
acciones de TI) (frecuencia mensual) y sus
evidencias.

2.Desarrollar las actividades de, actualizar e
implementar la operacion de servicios,
productos e infraestructura de Tecnologia de la
Informacidn — Tl, que permitan responder a las
necesidades y requerimientos de la PMY.
Producto: actualizacion del auto diagnéstico de
la politica de gobierno digital con el cronograma
actualizado de la implementaciéon de las
acciones que permitan el cierre de brechas,
diagnodstico del estado de la infraestructura
tecnoldgica, actualizaciéon de los planes
institucionales (Plan Estratégico de Tecnologia
de la Informacién - PETI, Plan de Seguridad y
privacidad de la Informaciéon, Plan de
tratamiento de riesgos de Seguridad vy
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Privacidad de la informacion (mapa de riesgo de
seguridad digital), plan de mantenimiento de la
infraestructura tecnoldgica incluye la hoja de
vida de los equipos. Cada uno de estos
documentos incluye cronograma de ejecucion
de las acciones en la vigencia e informe de
seguimiento y cumplimiento de los mismos de
manera trimestral.

3.Participar junto con el Personero Municipal en
la revision, actualizacién, socializaciéon e
implementacion de la politica de seguridad vy
privacidad de la informacién, asi como la
politica de “Cero papel”. Producto: Politicas de
Seguridad de la Informacién y “Cero Papel”
actualizadas, socializadas e implementadas,
informes de seguimiento o el que indique la
entidad.

4.Informar al Personero Municipal sobre el
estado de la infraestructura, los servicios y los
procesos de Tecnologia de la Informacion (TI),
incluyendo la implementacion, operacién y
soporte de los servicios. Ademds, presentar
proyectos que promuevan la sistematizacién de
los procesos, mejoras, actualizaciones y la
adopcidon de nuevas tecnologias. Producto:
Elaborar un informe que contenga el estado de
la infraestructura, los servicios y los procesos de
tecnologia de la informacién, teniendo en
cuenta la incorporacion de buenas practicas en
la adopcién de Tl y los avances en la
sistematizacion de los procesos misionales.
5.Dar soporte técnico al software, hardware,
redes y sistemas de informacién que permitan
la disponibilidad de la infraestructura
tecnolégica en el formato establecido por la
entidad. Producto: Formulario Solicitud de
mantenimiento  FO-GB-04  socializado e
instalado en los dispositivos (equipos de
computo y celulares de los colaboradores de la
Personeria), registro de asistencia, consolidado
de solicitudes de mantenimiento mensual,
Registro FO-GB-13 Soporte de Mantenimiento y
su consolidado.

6.Realizar las actividades del cronograma del
plan de mantenimiento preventivo y correctivo
segun instruccion del Supervisor o su delegado,
teniendo en cuenta entre otros aspectos, la
evaluacion del funcionamiento de software,
hardware, la actualizacion del sistema
operativo, instalacion de sistemas operativos,
configuracién e instalacién de redes internas y
externas, comprobacién de puntos vulnerables
en la seguridad de los sistemas, limpieza de
hardware Producto: Cronograma de ejecucién
mensual, Registro FO-GB.05 Ficha Técnica de
Equipos actualizada de mantenimiento.
7.Realizar periddicamente las copias de
seguridad de bases de datos (Orfeo, ACSII) y de
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archivos de los procesos segln instruccion de
planeacién. Producto: registro de copias de
seguridad.

8.Administrar directorio activo de usuarios del
Orfeo, correo institucional y cuentas de acceso
a equipos, asi como administrar las politicas de
seguridad del directivo activo. Producto:
Directorio actualizado.

9.Articular actividades con el profesional del
proceso de Gestion de Comunicacién vy
Divulgacién Publica, que permitan dar
cumplimiento a las acciones del indice de
Transparencia Activa — ITA, cumplimiento a la
Ley 1712 en referencia a la Transparencia y
Acceso a la informacién Publica del Estado, asi
como las politicas de gobierno en linea emitidas
por el Ministerio de las TIC en la dimensién de
Informacién y comunicacidn. Producto: pagina
web actualizada conforme a los lineamientos
establecidos en el indice de transparencia. FO-
GI-04 Esquema de publicaciones actualizado.
Informe de gestidn trimestral.

10.Acompafiar en la elaboracién de los
diferentes informes requeridos por el
supervisor del contrato, por los érganos de
control, entre otras entidades. Producto:
Informes.

11.Brindar apoyo en las demas actividades
inherentes al cabal cumplimiento del objeto
contractual solicitadas por el supervisor.

Para constancia se expide en la personeria Municipal de Yumbo a los ocho (08) dias del mes de
enero de 2025

ROJAS Firmado digitalmente

por ROJAS MORENO

MORENO ZULEIMA
Fecha: 2025.01.08

ZULEIMA 11:59:58 -05'00"

ZULEIMA ROJAS MORENO
Profesional Universitaria
Gestion de Talento Humano

Gestién Documental:

Proyecto: Denny Robledo M-Tec.operativo

Archivar: AZ: Certificacién Laboral — Contratista 2024
Serie: -TRD: 400.18
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” Municipal de Yumbo
NIT. 805.009.462-0

EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE YUMBO - VALLE

CERTIFICA:

Que revisado el archivo se encontré que el sefior JULIO POTOSI GUAMPE, identificado con la

cedula de ciudadania No. 4.664.904, ha suscrito Contrato de Prestacion de servicios con esta
entidad, asi:

CONTRATO No. OBJETO VALOR
No. 100-005-043-2024 | "PRESTAR POR SUS PROPIOS MEDIOS Y | $36.000.000
DEL 20 DE FEBRERO | AUTONOMIA ADMINISTRATIVA LOS SERVICIOS
AL 26 DE DICIEMBRE | PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION EN
DE 2024 EL CONCEJO DE YUMBO"., con los siguientes
actividades:

1. Brindar apoyo profesional al Concejo Municipal
de Yumbo realizando la implementacion vy
seguimiento al plan de privacidad de la informacion.
2. Brindar apoyo Brindar apoyo profesional al
Concejo Municipal de Yumbo realizando la
implementacion y seguimiento del plan de
tratamiento de riesgos de la entidad.

3. Brindar apoyo realizando la ejecucion del plan de
mantenimiento preventivo, correctivo e
infraestructura de la entidad.

4. Apoyar al Concejo Municipal en Ila
implementacion de los servicios de infraestructura,
copias de seguridad y capacitaciones en seguridad
de la informacion, ofimatica, politicas de seguridad.
5. Las demas actividades inherentes al objeto del
contrato.

Para constancia firmo el 27 de enero del 2025,

LU

~

URIEL URBANO URBANO
Secretario General

Elaborado por, Paola A. Murioz G., Secretaria Ejecutiva
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LA DIRECTORA (E) DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION E
INFORMATICA, DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL MUNICIPIO DE YUMBO

(VALLE DEL CAUCA)
NIT 890.399.025-6

CERTIFICA

Que el sefior JULIO POTOSI GUAMPE, identificado (a) con CC. No 4664904 de El
tambo, se encontré vinculado (a) al Municipio de Yumbo- Valle, mediante el siguiente
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, para la vigencia 2024.

A .7 | FECHA FECHA
N CONTRATO INICIACION | TERMINACION OBJETO

104.10.07.085- | 21/02/2024 | 31/12/2024 | “pPRESTAR POR SU PROPIOS MEDIOS Y

2024 AUTONOMIA  ADMINISTRATIVA  LOS
SERVICIOS PROFESIONALES DENTRO
DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO DE
ESTRATEGIAS QUE INCREMENTAN LA
COMPETITIVIDAD LA  INNOVACION
CULTURA DE EMPRENDIMIENTO DEL
MUNICIPIO DE YUMBO”

ACTIVIDADES ESPECIFICAS:

A) Apoyar la gestién e implementacién de
lineamientos estratégicos establecidos por la
direccién del programa de desarrollo
econémico.

B) Brindar asistencia técnica en temas
administrativos para fortalecer las MiPymes
del municipio de Yumbo.

C) Llevar a cabo estrategias para
operatividad de la ruta de emprendimiento,
que garanticen el fortalecimiento y desarrollo
de los negocios.

D) Apoyar con la gestién de las metas y
asistencia del programa.

E) Participar en los eventos, reuniones,
jornadas de orientacién y divulgacién
conforme al procedimiento de
emprendimiento y fortalecimiento
empresarial y los lineamientos establecidos.

F) Realizar el acompafiamiento e interaccion
virtual y/o presencial de manera oportuna y
de acuerdo con los tiempos establecidos en
el procedimiento de emprendimiento y
fortalecimiento empresarial.

G) Asesorar a las MiPymes y
emprendedores buscando el impacto
econoémico, sostenibilidad y escalabilidad
empresarial.

H) Registrar y reportar la informacion
confiable, oportuna y con calidad de los
servicios prestado por la entidad.
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1) Brindar apoyo en la organizacion del
archivé fisico y digital del subprograma de
Emprendimiento segtn los lineamientos de la
gestion documental.

J) Preparar y presentar los informes que le
sean solicitados y apoyar la gestion en las
demas actividades inherentes al cabal
cumplimiento del objeto contractual.

K) Gestionar la articulacion con entidades
publico/privadas que aporten al
fortalecimiento de los emprendedores

TI'EMPO TOTAL SERVIDO: 10 MESES Y 10
DIAS.

SSRLLNL iz

En constancia de lo anterior, se firma en Yumbo (Valle), a los veintiocho (28) dias del mes de
enero del 2025.

-

VTN

ADRIANA PATRICIA SUAREZ SALAZAR
irectora (E)
Departamento de Planeaciénle Informatica

Elabord: Adriana Bejarano.%
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